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CV = « parcours de vie », le CV = outil incontournable
dans la recherche d'emploi d’ un stage ou toute autre
candidature. C’est aussi une manière de se faire
connaitre dans le milieu professionnel.

But: permettre au candidat de décrocher un entretien
d'embauche dans le but d'obtenir un emploi ou un
stage.

Rédiger un CV de qualité: mettre toutes les chances de
son côté.

CURRICULUM VITAEEEO/23-24/TD03



4

1- Rassembler toutes les informations: réfléchir à tous
les éléments qui pourrait vous permettre de vous
démarquer: vos compétences techniques et
personnelles, vos loisirs, votre parcours scolaire, vos
activités de bénévolat et vos différents stages et autres
« petits boulots » (Brouillon);

2- Définir la structure du CV: Il existe plusieurs
structures de CV possibles; La principale différence
entre les structures de est l'ordre des différentes
sections qui composent votre CV;

Etapes rédaction de CV EEO/23-24/TD03
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3- Effectuer des recherches sur l'entreprise: les
recherches effectuées permettront d'anticiper
comment faire valoir d'autres qualités sur votre CV de
sorte à pallier les « lacunes » de votre candidature. Bien
connaître l'entreprise vous facilitera également la tâche
lors de l'entretien d'embauche;

4- Rédiger un objectif personnel : Expliquez en quoi 
vous êtes le candidat idéal (des indices possibles dans 
l'annonce)
Si vous décidez d'ajouter cette section à votre CV, celle-
ci doit être bien rédigé , car c'est une des premières 
choses, que l'employeur voit.

Etapes rédaction de CV EEO/23-24/TD03
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1.Etat Civil

Intitulé du poste 
recherché

2.Formation

Expérience 
professionnelle

Langues

Compétences :
Informatique, etc.Loisirs
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La forme du CV

2

4

Utiliser une police de caractères classiques (Arial, Times, 
Courrier) et suffisamment grande, supérieure à « 9 ».

TAILLE Doit tenir sur une page idéalement pour un débutant, deux 
pages s’il s’agit d’un profil expérimenté

POLICE

FORMAT Conserver le même style sur l’ensemble du CV, laisser 
des marges suffisantes. 
Faire des phrases courtes (éviter plus de 25 mots par 
phrase)
Mettre les dates, les noms des établissements 
d’enseignement et des entreprises en évidence.

PHOTO Il n’est pas obligatoire de mettre une photo.
Si vous choisissez de mettre une photo, celle-ci doit être 
en haut à droite. Privilégier un format « photo 
d’identité », sobre, sérieuse et récente. Eviter les photos 
« originales ».
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Quelques recommandations :
Pour écrire un bon CV en tant que premier demandeur d'emploi, voici
quelques recommandations :
1. En-tête : Incluez votre nom, vos coordonnées (adresse, numéro de
téléphone, adresse e-mail).
2. Objectif professionnel : Écrivez un court paragraphe décrivant vos
objectifs professionnels et ce que vous espérez réaliser dans votre
premier emploi.
3. Formation : Mentionnez vos diplômes, formations pertinentes, ainsi
que les écoles ou institutions où vous les avez obtenus.
4. Expérience : Même si vous n'avez pas d'expérience professionnelle,
vous pouvez inclure des stages, des projets académiques ou des
bénévolats pertinents pour le poste que vous visez.
5. Compétences : Mettez en avant vos compétences techniques
(logiciels, langues, outils) et vos compétences transférables
(communication, travail d'équipe, résolution de problèmes).
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Quelques recommandations :
6. Réalisations : Si vous avez des réalisations académiques,
personnelles ou professionnelles pertinentes, n'hésitez pas à les mettre en
évidence.
7. Centré sur le poste : Adaptez votre CV en fonction du poste pour
lequel vous postulez. Mettez en avant les compétences et les expériences
les plus pertinentes.
8. Mise en page soignée : Utilisez une mise en page propre et
professionnelle. Utilisez des puces et des titres pour faciliter la lecture.
9. Concision : Soyez concis et évitez les informations inutiles. Votre CV
devrait généralement tenir sur une page.
10. Relire et corriger : Assurez-vous de relire votre CV pour corriger
les fautes d'orthographe et de grammaire.
11. Personnalisation : Personnalisez chaque CV en fonction de l'emploi
visé. Mettez en évidence les compétences et les expériences qui
correspondent au poste.
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TD3. Le CV
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Activité TD3 : Rédiger un CV (à réaliser avant le

15/11/2023) :

A l’aide d’un éditeur de texte (Office Word, OpenOffice,

LaTeX, etc.), rédigez votre CV en suivant un modèle de

votre choix, puis envoyez le sous format DOC (Word) ou

PDF à l’adresse eeo-inataa@umc.edu.dz.
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Exemples de CV
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Exemples de CVhttps://europass.cedefop.europa.eu/editors/fr/cv/compose

https://europass.cedefop.europa.eu/editors/fr/cv/compose
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